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ZDRAVSTVENA USTANOVA APOTEKE CRNE GORE
MONTEFARM

Broj: ______
Podgorica, dana 22.02.2006.godine

Na osnovu člana 5. Zakona o slobodnom pristupu informacijama (Sl.list RCG'', br.68/05), Apotekarska ustanova Crne Gore, d o n o s i 




  V O D I Č

  
      Za pristup informacijama u posjedu Zdravstvene ustanove apoteke Crne Gore MONTEFARM
I -  OSNOVNI PODACI O ZDRAVSTVENOJ USTANOVI APOTEKE CRNE GORE MONTEFARM 

Sjedište i adresa Apotekarske ustanove Crne Gore, sa skraćenim nazivom 'Montefarm'' je u Podgorici, Ul. Ljubljanska bb, tel: 405-901, faks 235 086, E-mail: montefarmcg@t-com.me na web sajtu www.montefarm.co.me
II – VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU ZDRAVSTVENOJ USTANOVI APOTEKE CRNE GORE MONTEFARM
1. Javne evidencije

· djelovodnik,

· evidencija zaposlenih u Ustanovi,

· lista kategorija registraturskog materijala sa rokovima čuvanja,
2. Normativna akta

· Statut,

· Prvilnik o sistematizaciji radnih mjesta,

· Pravilnik o rješavanju stambenih potreba zaposlenih,

· Pravilnik o radnim odnosima,

· Poslovnik o radu Upravnog odbora,
3. Analize, informacije, izvještaji, elaborati i drugi opšti akti.

· Finansijski pokazatelj poslovanja

4. Pojedinačni akt

· Rješenje Vlade RCG o imenovanju direktora,

· Rješenje Vlade RCG o imenovanju odbora direktora.

5. Finansije

· Godišnji račun Ustanove,
· dokumenta o javnim nabavkama,

· dokumenta o osnovnim sredstvima i opremi Ustanove,

· finansijske evidencije i pojedinačna finansijska dokumenta,
6. Podaci o zaposlenim

· radne knjižice,

· kvalifikaciona struktura zaposlenih,

· broj zaposlenih,

· rješenja o zasnivanju radnog odnosa,

· ugovori o radu,

· rješenja o godišnjem odmoru,

· rješenja o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti,
III – PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

· Postupak se pokreće pisanim zahtjevom,
· Na zahtjev se ne plaća administrativna taksa,
Zahtjev treba da sadrži:

· Osnovne podatke o traženoj informaciji, 

· Način na koji se želi ostvariti pristup informaciji,
· Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivalište ili boravište, naziv firme i 

· sjedište), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika,

· Zahtjev se može podnijeti u propisanom obrascu ili u slobodnoj formi,

· Obrazac zahtjeva može se dobiti u Ustanovi (kancelarija arhive), a nalazi se i na web stanici Ustanove,
2. Način podnošenja zahtjeva

· Neposredno na arhivi,
· Putem pošte na adresu Ustanove, Ul. Ljubljanksa bb, 81000 Podgorica,

· Na e-mail : montefarmcg@cg.yu.
· Na fax br.235-086.    
3. Način ostvarivnja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji može se ostvariti;

· Neposrednim uvidom u informaciju ili javnu evidenciju u prostoji Ustanove,

· Prepisivanjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostoriji Ustanove,

· Prepisivanjem, fotokopiranjem ili prevođenjem informacije od strane Ustanove i dostavljanjem prepisa, fotokopije ili prevoda podnosiocu zahjteva, neposredno, putem pošte (ili elektronskim putem).

4. Rješavanje po zahtjevu i pravna zaštita

· Po zahtjevu za pristup informaciji rješava se u roku od osam dana od dana podnošenja zahtjeva, osim u slučaju zaštite života i slobode lica kada se po zahtjevu rješava u roku od 48 sati. Ako je obim traženih informacija veliki ili ako pronalaženje tražene informacije zahtjeva pretraživanje velikog broja dokumenata, tako da bi pristup informaciji u propisanom roku nerazumno omeo redovno poslovanje Ustanove, rok za donošenje rješenja po zahtjevu za pristup informaciji može se produžiti najviše za 15 dana.

· Protiv rješenja i zaključaka Ustanove po zahtjevu za pristup informacijama može se u roku od 15 dana izjaviti žalba Ministarstvu zdravlja RCG.
· Pristup informacijama ostvaruje se u roku od tri dana od dana dostavljanja rješenja kojim je pristup dozvoljen, a nakon uplate troškova postupka.

5. Troškovi postupka

· Troškove postupka snosi lice koje traži pristup informaciji,

· Troškovi postupka odnose se samo na stvarne troškove, u pogledu prepisivanja, fotokopiranja, prevođenja i dostavljanja tražene informacije,

· Troškovi postupka plaćaju se prije izvršenja rješenja,

· Troškovi postupka plaćaju se u korist žiro računa Ustanove 510-205-07 CKB.

IV – OVLAŠĆENJA I ODGOVORNA LICA

1. Lice za vođenje prvostepenog postupka – Vuleković Vjera, dipl. prav. 
Kancelarija br. 2             tel. 405-919  ;  405-920
       V - OBJAVLJIVANJE VODIČA

            Vodič je objavljen na oglasnoj tabli Ustanove (i na web stranici Ustanove ).








D I R E K T O R,








Dr Budimir Stanišić     
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